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[image: image2.jpg]STATUTO - REGOLAMENTO DELLA BIBLIOTECA PRIVATA "ISTITUTO GONZAGA"
APERTA ANCHE AL PUBBLICO

TITOLO1: DENOMINAZIONE E FINI

A1
La BIBLIOTECA "ISTITUTO GONZAGA" & una biblioteca privata aperta anche al Pubblico, ha sede in Palermo, via
Piersanti Mattarella 38/42. Ente Proprietario & la “Casa della Compagnia di Gesil detta Collegio Gonzaga”, con sede in
Palermo, Via Piersanti Mattarella 38/42, mentre Ente Gestore & il Centro Educativo Ignaziano, con sede in Palermo, Via
Piersanti Mattarella 38/42.

Art.2
La BIBLIOTECA "ISTITUTO GONZAGA" mira ad essere di supporto alla formazione sia degli allievi e della
Comunita Educante tutta del Centro Educativo Ignaziano sia di studenti e professori provenienti da altre scuole della
Citta, nonché essere luogo di lettura e di scambio culturale nell'ampio contesto del territorio cittadino.
A tali fini mette a disposizione anche I"intero PATRIMONOMIO LIBRARIO di circa 25000 volumi. Mette anche a
disposizione 23194 volumi del FONDO ANTICO che va dal 1487 al 1830], con Je modalita di seguito esposte.
Art.3
Per il raggiungimento di tali fini la BIBLIOTECA "ISTITUTO GONZAGA":
a) mette a disposizione di tutti, gratuitamente, attraverso il prestito e la lettura, libri, riviste ed CD-rom;
b) assicura un servizio assiduo di consulenza e guida alla lettura e alla ricerca bibliografica;
©) auspica, anche in collaborazione con altre istituzioni, iniziative per Ja diffusione del libro e della cultura;
d) promuove conferenze, discussioni, dibattiti, incontri con gli Autori.
Art.4
1I Centro Educativo Ignaziano - Ente Gestore della Biblioteca "Istituto Gonzaga” - e la Casa della Compagnia di Geslt'
detta Collegio Gonzaga - Ente Proprietario della Biblioteca "Gonzaga" - assicurano alla Biblioteca "Istituto Gonzaga"
Tocali idonei a svolgere e perseguire gli scopi di cui allart. 3.
Art.5
La vigilanza sul funzionamento della Biblioteca  affidata al Consiglio di Biblioteca che & formato:
dal Rettore del Centro Educativo Ignaziano, dal Superiore della Comunita dei Gesuiti e dal Direttore della Biblioteca stessa.
Art.6
TI Consiglio si riunisce alcune volte Tanno. Sono suoi compiti:
a) preparare un piano di sviluppo annuale della Biblioteca;
b) esaminare alla fine di ogni esercizio il resoconto di gestione e di eventuali contributi;
¢) stabilire Torario di apertura al pubblico della Biblioteca non inferiore a 14 ore;
d) sorvegliare sullesatta applicazione dello Statuto - Regolamento della Biblioteca.

TITOLOIL ILDIRETTORE E ILRESPONSABILE

A7
11 Direttore della Biblioteca & nominato dal Rettore del Centro Educativo Ignaziano.
Art.8
T responsabile € nominato dal Rettore del Centro Educativo Ignaziano, sentito il parere del Direttore della Biblioteca.
Art9 )
T compiti del responsabile sono: L
a) segnalare per l'acquisto al Consiglio di Biblioteca, un elenco di pubblicazioni per un regolare aggiomamento ed incremento
bibliografico secondo i fini cui & destinata la Biblioteca;
b) compilare i cataloghi, gli inventari, i registri richiesti dal Regolamento dalle necessita del pubblico;
¢) osservare e far osservare le norme contenute nel presente Regolamento, con I impegno di dame conto al Direttore della
Biblioteca e al Consiglio di Biblioteca.

TITOLOTIL: ORDINAMENTO INTERNO

Art. 10
Tutto il patrimonio bibliografico e le attrezzature della Biblioteca sono affidati per la custodia e la conservazione al
responsabile
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La Biblioteca deve possedere:
a) un catalogo generale per autore;
b) un catalogo speciale per materia secondo lo schema di classificazione decimale Dewey - anche ridotto;
) un catalogo per soggetto;
d) una catalogazione computerizzata;
€) un registro dei prestiti;
) un registro dei libri desiderati dai lettori;
g) un registro delle presenze degli utenti.
Art. 12
Tutte le pubblicazioni della Biblioteca devono avere una collocazione indicata mediante segnatura allesterno e all'interno
di ciascun volume.

TITOLOIV: USOPUBBLICO DELLA BIBLIOTECA

Art. 13
L'orario della Biblioteca & fissato dal Consiglio di Biblioteca e/o dal Direttore della Biblioteca.
Art. 14
La richiesta dei libri va fatta su scheda in cui devono essere indicati, oltre i dati del libro richiesto, nome, cognome e
indirizzo del richiedente.
Art. 15
Tlettori, all'uscita, devono restituire le opere in lettura e far annullare la richiesta fatta all'entrata.

Art. 16
1T Jettore & responsabile dello smarrimento o del deterioramento dei libri presi in lettura. Egli deve risarcire leventuale danno
arrecato alla Biblioteca.

Art.17
I lettori che avessero un contegno scorretto, o disturbassero il funzionamento della Biblioteca, saranno allontanati.

TITOLOV: SERVIZIO AL PRESTITO

Art. 18
E' consentito il prestito dei libri con tassativa esclusione dei libri del Fondo Antico, per i quali si prevede, previa richiesta
scritta, la visione del testo alla presenza del responsabile della Biblioteca per I'intera durata della consultazione.
Art. 19
Sono esclusi dal prestito:
)1 libri che secondo norme vigenti siano sottoposti a tutela (vedasi art. 18);
b) i libri che si trovano in tale stato di conservazione da non poter essere prestati senza pericolo di ulteriore danno.
) At.20
Sono inoltre esclusi dal prestito:
a) le enciclopedie, i dizionari ed in genere le opere di consultazione; b) i libri collocati nella sala di lettura c) i fascicoli dei
periodici e delle riviste.
E'facolti della Direzione derogare, in casi emezmnah, alle disposizioni del comma precedente.

Art.21
Sono ammessi al prestito tutti coloro che diano affidamento di servirsene secondo i fini, di cui all’art. 2, che si propone la
Biblioteca.

A2
Chi prende un libro in prestito, se non sia direttamente conosciuto, deve esibire un documento di riconoscimento.

Art.23
Ad una stessa persona non si possonopxestmepludl due volumi alla volta. La durata del prestito & fissata in quindici giomi ed
in nessun caso puo essere superiore ad un mese. E' facolta della Direzione richiedere la restituzione prima del termine fissato.

Art.24

Chi ha in prestito libri della Biblioteca deve usare ogni cura e diligenza affinché non subiscano alcun danno. Egli &, inoltre,
tenuto a dare sollecita notizia degli eventvali cambiamenti di abitazione.
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La Biblioteca, per il servizio prestiti, deve tenere: a) un registro cronologico dei prestiti; b) uno schedario delle persone che
fruiscono dei prestiti;

Art.26
Chi non restituisce puntualmente lopera avuta in prestito, sara invitato telefonicamente o per lettera, a riportarla, senza indugio,
in Biblioteca. Trascorso un mese, il Direttore propone llesclusione da prestiti firturi, e rivolge all'interessato, con lettera
raccomandata, un nuovo formale invito a restituire l'opera. Se persistono le inadempienze, si procedera a norma di legge. In
caso di smarrimento dell'opera, viene notificato I'invito a sostituire 'opera con altro esemplare identico 0 a versare alla
Biblioteca una somma pari alla stima che ne fara il Direttore. La norma di cui al comma precedente viene applicata anche a
chiunque restituisca danneggiata l'opera ricevuta in prestito.

Art.27
La Direzione della Biblioteca puo rimettere al prestito chi ne sia stato escluso, purché abbia pienamente adempiuto agli obblighi
dellarticolo precedente.

TITOLO VI: UTENZA

Art. 28
a) I lettore ha l'obbligo di apporre il proprio nome e cognome nel Registro delle Presenze;
b) II lettore ha I'obbligo di deporre in appositi scaffali cartelle, borse, zainetti prima di accedere alla sala lettura;
¢) Il lettore ha il dovere di tenere un comportamento consono ad un Iuogo di lettura e di studio;
d) Il lettore ha l'obbligo, qualora richiesto, di esibire un documento di identita.
Art.29
a) Il lettore ha il diritto di poter leggere o studiare, in Biblioteca, propri testi, previa autorizzazione da parte del personale;
b) I lettore potra essere coadiuvato nelle ricerche dal personale della Biblioteca;
¢) Il lettore ha facolta di segnalare, sul Registro dei 'Desiderata’, l'opera -mancante nella Biblioteca - che desidera consultare;
La Biblioteca, ad insindacabile parere del Direttore, procedera o meno all'acquisto della stessa;
d) Il lettore ha il diritto di esaminare, insieme al personale, lo stato di conservazione del testo che riceve in prestito e di verificare
l'esattezza della registrazione dello stesso, al fine di evitare contestazioni all'atto della restituzione.
Art.30
11 lettore ha il piti ampio diritto alla riservatezza dei dati personali.
Atrt.31
Per quanto non previsto dal presente Statuto-Regolamento si fa riferimento alle norme, ove compatibili, del regolamento
organico delle Biblioteche pubbliche statali, approvato con D.P.R. n. 417 del 5/7/95 e successive modifiche.

Statuto aggiornato in data: 10 Settembre 2012

I Rettore
del Centro Educativo Ignaziano
(P. Francesco Beneduce n.q.)





